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	Søknad om tilgang til administrative fellessystemer

ved Universitetet i Bergen

Skjemaet leveres hos registereier(se vedlagte liste)

Taushetserklæring skal signeres samme sted.

	Fylles ut av søker (NB: Bruk blokkbokstaver):

	Fornavn:


	Etternavn:


	Brukernavn, dersom du er bruker 

på et av systemene fra før (5 tegn): 

	Tlf. arbeid:


	Administrativ avdeling:
	IP-nummer (Ved behov: Kontakt lokal IT-ansvarlig):



	Søknaden gjelder (NB: Det må fylles ut et skjema for hvert system):

	□ Felles Studentsystem
□ LØP (Lønn)

□ LØP (Økonomi)

□ LØP (Personal)
□ Sentralarkiv

□ Romreservasjonssystem

□ Lydia (Drift og vedl.)

	□ Oppretting av ny bruker

□ Sletting av bruker
	□ Tildeling av nye rettigheter

□ Nytt passord
□ Forlenging 


	Oppgi perioden det skal gis tilgang for:

_______ / _______ - _______  til ________ / _______ - _______

(La til-feltet stå åpent dersom du er fast ansatt og tilgangen ikke skal opphøre på en gitt dato)

	Beskrivelse av den ansattes arbeidsoppgaver i tilknytning til de administrative systemer det søkes tilgang til (vær så konkret så mulig. Denne informasjonen skal benyttes til å gi roller/rettigheter til systemet):



	Fylles ut av leder for avdeling:

	Leders fornavn:


	Leders etternavn:


	Ansvarssted (5 siffer):



	______________________________________________________

Dato, signatur

	Fylles ut av eieravdelingen/IT-avdelingen:

	Brukeren har konto på Unix:
□ JA
□ NEI (Dersom NEI: Brukeren må søke om dette på eget skjema) □ Har søkt

	Dersom brukeren har konto på Unix eller har søkt om dette:

	Brukernavn i systemet 

søknaden gjelder:


	Passord i systemet søknaden gjelder:

(Bare dersom passordet er nytt)



	E-post adresse:

	□ Tilgang etablert

□ Tilgang slettet

□ Passord endret

□ Roller endret

□ Lagt til i epostliste
□ Signert taushetserklæring

□ Programvare sendt
	______________________________________________________

Dato, signatur

	Skal ha følgende roller/rettigheter/merknader:



	______________________________________________________

Godkjent: dato, signatur (registereier)


Eieravdelinger
	System
	Eieravdeling

	Sentralarkivet
	Sentral administrasjon / Arkivet

Christiesgt. 18

5020 BERGEN



	Lydia
	Drifts- og innkjøpsavdeling

Villav. 1 A

5020 BERGEN



	Felles Studentsystem
	Utdanningsavdelingen, Seksjon for fellestjenester 
Christies gate 20
5020 BERGEN


	LØP (Lønn, Økonomi, Personal)
	Personal- og økonomiavdelingen

Christiesgt. 18

5020 BERGEN



	Romreservasjon
	Drifts- og innkjøpsavdeling

Villav. 1 A

5020 BERGEN




